
1 

 

COPY RIGHT : POP PART.,LTD 

 

 

รายการตรวจสอบเอกสารเพ่ือประกอบการซื้อสิทธิ์บ้านเอ้ืออาทรมือสอง 

 

กรณีที่ 1. กรณีบ้านยังมียอดคงค้างกับการเคหะ 
  

 1. ให้ผู้จะซ้ือตรวจสอบ รายละเอียดดังนี้ 

1.1 มีการชําระเงินครบ 60 งวด (5 ปี) หรือยัง ถ้ายังเปลี่ยนสิทธิ์ครอบครองไม่ได้ 

1.2 หากยังมีการชําระเงินกับการเคหะอยู่ โดยผู้ครอบครองสิทธิ์เดิมต้องชําระจนครบจํานวนก่อน  
(ถ้าชําระไม่ครบจํานวน ต้องจ่ายค่าดําเนินการ 1,000 บาทต่อสัญญา) 

1.3 หากมียอดค้างชําระ ผู้จะขายต้องชําระให้เรียบร้อย โดยหากมียอดค้างชําระเกิน 4 เดือน  
บ้านจะถูกอายัดไว้ ไม่สามารถดําเนินการต่อได้ 

2. หากผู้ซ้ือจะย่ืนขอเครดิตท่ีธนาคาร ให้เตรียมเอกสารเพ่ือรับการตรวจสอบดังนี้ 

2.1 เอกสารส่วนตัว 

� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

� สําเนาทะเบียนบ้าน 

� สําเนาบัตรพนักงาน 

� สําเนาใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล (กรณีเปลี่ยนช่ือ-สกุล) / สําเนาทะเบียนสมรส หรือใบหย่า  

            กรณีมีคู่สมรส 

�สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส 

              � สําเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส 

2.2 เอกสารแสดงรายได้ 

� หนังสือรับรองเงินเดือน 
� Slip เงินเดือน 3 เดือน 
� Statement 6 เดือน 
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3. หากผู้ซ้ือเครดิตผ่านการอนุมัติ ให้ดําเนินการแจ้งเรื่องขอเปล่ียนสิทธิ์การครอบครอง ท่ีการเคหะ
พ้ืนท่ี โดยเตรียมเอกสาร ดังนี้ (ค่าใช้จ่ายในการเปลี่ยนสิทธิ์ฯ 20,000 บาท) 

3.1 เอกสารส่วนตัวของผู้ซ้ือและผู้ขาย 

� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

� สําเนาทะเบียนบ้าน 

� สําเนาบัตรพนักงาน 

� สําเนาใบเปลีย่นช่ือ-สกุล (กรณีเปลี่ยนช่ือ-สกุล) / สําเนาทะเบียนสมรส หรือใบหย่า  

            กรณีมีคู่สมรส 

�สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส 

              � สําเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส 

3.2 เอกสารของผู้ขาย มีดังนี้ 

� สัญญาซ้ือขายบ้านเอ้ืออาทร 

� ใบเสร็จเงินวางมัดจํา (เงินดาวน์) 

� ใบคําร้องขอเปลี่ยนสิทธิ์ 

� ใบมอบอํานาจ (สําหรับมอบอํานาจให้ผู้จะซ้ือไปโอนกรรมสิทธิ์แทนผู้จะขาย) 

3.3 เอกสารแสดงรายได้ของผู้ซ้ือ 

� หนังสือรับรองเงินเดือน 
� Slip เงินเดือน 3 เดือน 
� Statement 6 เดือน 

4. ทําสัญญาซ้ือขาย  

5. ส่งเอกสารท้ังหมดในข้อ 3 เพ่ือยื่นขออนุมัติสินเชื่อกับธนาคาร (มีค่าใช้จ่ายในการประเมินบ้าน
ประมาณ 2,500 – 3,000 บาท) 

6. ประมาณ 30-90 วัน การเคหะจะส่งเรื่องการอนุมัติการเปลี่ยนแปลงสิทธิ์การครอบครอง เพ่ือไปจด
จํานองเปลี่ยนแปลงชื่อผู้จดจํานอง และยอดคงค้างจากการเคหะ (ค่าใช้จ่ายประมาณ 10,000 บาท) เอกสารท่ี
ต้องเตรียม มีดังนี้ 
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6.1 เอกสารส่วนตัวของผู้ซ้ือและผู้ขาย 

� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 

� สําเนาทะเบียนบ้าน 

� สําเนาบัตรพนักงาน 

� สําเนาใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล (กรณีเปลี่ยนช่ือ-สกุล) / สําเนาทะเบียนสมรส หรือใบหย่า  

            กรณีมีคู่สมรส 

�สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส 

              � สําเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส 

6.2 เอกสารของผู้ขาย มีดังนี้ 

� ใบมอบอํานาจ (สําหรับมอบอํานาจให้ผู้จะซ้ือไปโอนกรรมสิทธิ์แทนผู้จะขาย) 

 

กรณีที่ 2 บ้านผ่อนกับธนาคาร (ยังไม่โอนโฉนดกับการเคหะ) 

1. ให้ผู้ซ้ือตรวจสอบ ยอดคงค้างกับธนาคาร 
2. หากผู้ซ้ือเครดิตผ่าน ให้ดําเนินการแจ้งเรื่องขอเปล่ียนสิทธิ์การครอบครอง ท่ีการเคหะพ้ืนท่ี 

โดยเตรียมเอกสาร ดังนี้ (ค่าใช้จ่ายในการเปลี่ยนสิทธิ์ฯ 20,000 บาท) 
2.1 เอกสารส่วนตัวของผู้ซ้ือและผู้ขาย 

� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
� สําเนาทะเบียนบ้าน 
� สําเนาบัตรพนักงาน 
� สําเนาใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล (กรณีเปลี่ยนช่ือ-สกุล) / สําเนาทะเบียนสมรส หรือใบหย่า  
            กรณีมีคู่สมรส 
� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส 
� สําเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส 

2.2 เอกสารของผู้ขาย มีดังนี้ 
� สัญญาซ้ือขายบ้านเอ้ืออาทร 
� ใบเสร็จเงินวางมัดจํา (เงินดาวน์) 
� ใบคําร้องขอเปลี่ยนสิทธิ์ 
� ใบมอบอํานาจ (สําหรับมอบอํานาจให้ผู้จะซ้ือไปโอนกรรมสิทธิ์แทนผู้จะขาย) 
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3.3 เอกสารแสดงรายได้ของผู้ซ้ือ 
� หนังสือรับรองเงินเดือน 
� Slip เงินเดือน 3 เดือน 
� Statement 6 เดือน 

3. ทําสัญญาซ้ือขาย  
4. การเคหะ จะไปชําระยอดคงค้างของผู้ขายท้ังหมด และนําใบเสร็จการจ่ายเงินมาทําเรื่องการ

เปลี่ยนแปลงสิทธิ์การครอบครอง 
5. ประมาณ 30-90 วัน การเคหะจะส่งเรื่องการอนุมัติการเปลี่ยนแปลงสิทธิ์การครอบครอง เพ่ือไป

จดจํานองเปลี่ยนแปลงชื่อผู้จดจํานอง และยอดคงค้างจากการเคหะ (ค่าใช้จ่ายประมาณ 10,000 
บาท) เอกสารท่ีต้องเตรียม มีดังนี้ 
5.1 เอกสารส่วนตัวของผู้ซ้ือและผู้ขาย 

� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
� สําเนาทะเบียนบ้าน 
� สําเนาบัตรพนักงาน 
� สําเนาใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล (กรณีเปลี่ยนช่ือ-สกุล) / สําเนาทะเบียนสมรส หรือใบหย่า  
            กรณีมีคู่สมรส 
� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส 
� สําเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส 
 

5.2 เอกสารของผู้ขาย มีดังนี้ 
� ใบมอบอํานาจ (สําหรับมอบอํานาจให้ผู้จะซ้ือไปโอนกรรมสิทธิ์แทนผู้จะขาย) 

 

กรณีที่ 3 บ้านผ่อนกับธนาคาร (โอนโฉนดกับการเคหะแล้วหรือโฉนดเป็นของผู้ขายแล้ว) 

1. ให้ผู้ซ้ือตรวจสอบ ยอดคงค้างกับธนาคาร 
2. หากผู้ซ้ือจะย่ืนขอเครดิตท่ีธนาคาร ให้เตรียมเอกสารเพ่ือรับการตรวจสอบดังนี้  

2.1 เอกสารส่วนตัว 
� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
� สําเนาทะเบียนบ้าน 
� สําเนาบัตรพนักงาน 
� สําเนาใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล (กรณีเปลี่ยนช่ือ-สกุล) / สําเนาทะเบียนสมรส หรือใบหย่า  
            กรณีมีคู่สมรส 
� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส 
� สําเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส 
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2.2 เอกสารแสดงรายได้ 
� หนังสือรับรองเงินเดือน 
� Slip เงินเดือน 3 เดือน 
� Statement 6 เดือน 

3. ทําสัญญาซ้ือขาย และเตรียมเอกสารเพ่ือยื่นขออนุมัติสินเชื่อกับธนาคาร (มีค่าใช้จ่ายในการ
ประเมินบ้านประมาณ 2,500 – 3,000 บาท) ดังนี้ 

3.1 เอกสารส่วนตัวของผู้ซ้ือและผู้ขาย 
� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
� สําเนาทะเบียนบ้าน 
� สําเนาบัตรพนักงาน 
� สําเนาใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล (กรณีเปลี่ยนช่ือ-สกุล) / สําเนาทะเบียนสมรส หรือใบหย่า  
            กรณีมีคู่สมรส 
� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส 
� สําเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส 

3.2 เอกสารแสดงรายได้ของผู้ซ้ือ 

� หนังสือรับรองเงินเดือน 
� Slip เงินเดือน 3 เดือน 
� Statement 6 เดือน 

4. ประมาณ 14-21 วัน ธนาคารจะแจ้งผลการอนุมัติสินเชื่อ และแจ้งวันจดจํานอง (เตรียมค่าใช้จ่าย
ในการจดจํานองประมาณ 30,000 – 40,000 บาท) เอกสารท่ีต้องเตรียม มีดังนี้ 

4.1 เอกสารส่วนตัวของผู้ซ้ือและผู้ขาย 
� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
� สําเนาทะเบียนบ้าน 
� สําเนาใบเปลี่ยนช่ือ-สกุล (กรณีเปลี่ยนช่ือ-สกุล) / สําเนาทะเบียนสมรส หรือใบหย่า  
            กรณีมีคู่สมรส 
� สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคู่สมรส 
� สําเนาทะเบียนบ้านคู่สมรส 

 

 

ช่ือผู้ส่งคําขอ ....................................................... 

วันท่ีส่งเอกสาร..................................................... 


